项目编报说明
本系统适用于中央投资项目信息的上报，报送所需的项目表及项目电子数据（imo格式）都从本系统生成。
1、 主要工作步骤说明
1、 报送单位需要下载安装本系统软件平台，即“中央投资项目编报系统”（详细操作参见本文档的“安装说明”）。 

2、 通过软件填写数据，并生成上报内容，主要过程如下：
（1） 使用“编辑”菜单中的“增加项目”功能增加数据，并填写相关内容（填写要求详见“填写说明”，所有带星号‘*’的数据内容都必须填写，没有可填写内容的填写“无”），数据填写完整后点击“确认”键返回，使用“编辑”菜单中的“保存项目”功能保存数据。
（2） 使用“数据交换”菜单中的“数据导出”功能生成报送的imo文件（注：数据导出前系统会自动进行数据校验，如果数据内容不完整将不能进行数据导出），进入“数据导出”功能后，点击“浏览”键，可以指定导出文件的保存位置和文件名（注：文件名必须填写，中英文及数字均可），最后点击“数据导出”功能里的“导出”键完成数据导出。导出的数据文件可以通过刻录光盘，软盘复制等方式报送至上级单位。
（3） 如果需要打印相关项目信息或者汇总信息，可以使用“项目报表”菜单中的“项目报表”功能生成报表，并直接打印即可（注：项目报表的默认打印尺寸多为A3幅面），也可使用软件提供的导出到excel功能，在excel中打印。
注：中央投资项目需要上报的电子报表标准打印稿为本软件制表功能中预设的“项目报表类”的“投资计划标准申报表”生成申报资金的标准报表，生成的基本步骤是
a. 确认之前通过“增加项目”功能录入并保存了项目的相关信息，其中“申报单位”、“投资信息”等是必须填写完整并准确的；

b. 通过“数据提取”功能提取出需要打印的项目；
c. 点击“项目报表”菜单，选择项目报表功能；
d. 在报表类型中选择“项目报表”，可在右侧看到只有表头的空白表；
e. 选择左侧报表样式中的“投资计划标准申报表”；
f. 点击报表窗口上测的“制表”按钮，系统将自动生成报表；
g. 点击报表窗口上测的“打印”按钮，在弹出的新窗口中再次点击“打印”按钮即可打印出该报表（打印尺寸为A4幅面），完成报表制作。

2、 安装说明

1、未安装“中央投资项目编报系统”的新用户，请从国家发展改革委网站（www.ndrc.gov.cn/xzzq/rjxz/）下载“中央投资项目编报系统”并安装。曾安装过并正在使用“中央投资项目编报系统”旧版本的老用户，可根据需要下载“中央投资项目编报系统升级包”进行功能升级。

注：如果之前安装的是1.X版本系列的平台，需要将原有的数据导出后，并卸载原来的编报程序后，才能安装2.X系列的平台，安装后将原有的数据导入即可继续工作。

2、运行“中央投资项目编报系统”。首次运行时，需注册用户。

3、登录系统，点击“确定”进入系统工作界面。关于软件的操作方法，进入系统后参阅“帮助”。
三、填写说明
1、 项目名称：与初步设计或可研报告批复文件中的项目名称保持一致，务必做到准确、完整
2、 重要性序号：填写纯数字，数字由小到大排列，本指标主要用于项目排序，同类型的项目中，序号较小的项目在报表中排序靠前
3、 建设地点：选择字段。要求选择到县级。如果是本省跨地区的项目，可在所跨地区中任填其中的一个县，并在备注中写明其他的县；跨省的可参考跨地区
4、 国标行业：选择到最细行业
5、 项目阶段：选择字段
6、 建设性质：选择字段。如果建设性质多样，以项目主要建设部分为准，例如既有新建又有扩建，新建为主填新建，扩建为主填扩建
7、 开始年限：填写4位年份，要与初步设计或可研报告批复文件中的开工时间保持一致
8、 截至年限：填写4位年份，要与初步设计或可研报告批复文件中的完工时间保持一致
9、 建设规模：填写初步设计或可研报告批复文件中的项目建设规模的主要部分，要求选择最关键的内容，尽可能精简，例如：建筑面积╳╳平方米
10、 年度建设内容：依据项目实际进度，根据申请资金额度确定资金申请年度的建设内容，要求选择最关键的内容，尽可能精简，例如：土建施工、三通一平
11、 申报单位：选择字段，向国家发改委行文申请项目资金的单位
12、 填报单位：项目信息的填写单位

13、 备注：填写须说明的事项

14、 资金申请年度：填写申请年度，填写4位年份，例如：申请2010年中央预算内资金，此处就填写2010 
15、 导入说明：该字段仅在导入项目时使用，在导入项目时对要导入的项目进行文字说明，例如填写导入项目的时间或导入项目的人员等，用来标记导入项目以备查询
16、 所属行业：选择字段，选择到最细行业
17、 统筹方面：选择字段，选择到最细方面
二、投资信息

18、 投资信息各资金渠道原则上要取整到万元，不要出现小数，有小数请四舍五入。本次申请中央投资均为中央预算内投资

19、 中央预算内专项资金特指以前年度国债拨款投资；地方预算内专项资金特指以前年度国债转贷投资

20、 国家发改委批复的项目，分资金渠道的，按批复文件准确填写总投资及分渠道投资；地方批复的项目也要按批复填写
三、项目批复信息

21、 项目批复信息：此项所有字段都为必填项。填写要依据项目批复文件，务必做到准确、完整。如果为审批项目，核准信息字段均填“无”，如果为核准项目，审批信息字段均填“无”；如果文件尚未批复则对应字段均填写“无”，如果文件批复文号等信息忘记的，请查实后再填写（原则上没有批复文号等内容的项目，不能报投资计划，只能作为储备项目）
四、项目单行材料

22、 项目建设必要性和依据：依据项目批复文件填报，务必做到准确、完整

23、 建设规模与建设方案：依据项目批复文件填报，务必做到准确、完整

24、 相关条件落实情况中土地批复情况及文号，环境评价审查情况及文号2个字段，分别依据项目批复文件填报，务必做到准确、完整

25、 项目实施进度：依据项目实际情况填报，务必做到准确、完整

26、 其他需要说明的问题：依据项目实际情况填报，务必做到准确、完整
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